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A tutti i docenti in servizio 

Alle Docenti Coordinatrici di plesso 

Alle docenti Coordinatrici di Dipartimento 

Al Direttore S.G.A. Sig.ra Alida Testani 
 

Oggetto: Attività di programmazione e avvio anno scolastico 2019-2020.  
 

Si comunica alle SS.LL. il calendario delle attività di programmazione e avvio dell’anno scolastico 

2019-2020. Si precisa, a ogni buon fine, quanto di seguito esposto. 

1) Ogni incontro programmato sarà coordinato dalle docenti coordinatrici di Dipartimento 

Disciplinare o dalle docenti referenti di plesso. Ogni attività dovrà essere verbalizzata da 

uno dei docenti in servizio nel gruppo di lavoro, in collaborazione con le docenti referenti di 

plesso e con le docenti coordinatrici di dipartimento; al termine dei lavori a queste ultime 

docenti saranno consegnati i verbali ai fini della rendicontazione al DS e della 

predisposizione dei successivi atti di competenza. 

2) Il personale di segreteria incaricato della gestione del personale fornirà di volta in volta i 

fogli firma necessari alla attestazione delle presenze prendendo accordi con le docenti 

coordinatrici d plesso che consegneranno al termine dei lavori i suddetti fogli ai fini delle 

necessarie verifiche. 

Al termine della giornata di servizio dovrà essere verificata la presenza di tutti i fogli firma. 

3) Gli elenchi degli alunni neo iscritti presso la scuola dell’Infanzia e gli elenchi degli alunni 

delle classi prime delle scuole primarie e della scuola secondaria I grado sono disponibili 

presso la segreteria didattica e a disposizione, su richiesta, dei docenti interessati agli 

incontri di formazione sezioni miste/continuità classi prime. 

4) I modelli per la stesura delle U.d.A. in uso saranno inviati in posta elettronica a richiesta 

degli interessati da parte delle docenti coordinatrici di plesso. 

5) Nei giorni lavorativi non menzionati, le SS.LL. sono esonerate dal servizio e tuttavia 

potranno recarsi presso i plessi di appartenenza sulla base delle esigenze anche individuali 

legate al ruolo dandone comunicazione preventiva alla DS. 

6) Si rammenta che i documenti elaborati in seno di Collegio suddiviso in Dipartimenti 

Disciplinari del 4 settembre 2019 e relativi al Curricolo Verticale e al Protocollo di 

Valutazione degli apprendimenti saranno ratificati nella prossima seduta del Collegio e 

quindi pubblicati. 

7) Tutti gli incontri programmati sono considerati utili alla stesura dei documenti che dovranno 

essere consegnati al DS prima dei già calendarizzati consigli di intersezione (1 ottobre), 

dei consigli di interclasse (10 ottobre) e dei consigli di classe (14 ottobre) ai fini della 

definitiva approvazione: 

1) Progettazione annuale di classe 

2) U.d.A. sezioni/classi parallele I quadrimestre 
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DATA ORA SEDE ATTIVITA’  PARTECIPANTI E 

RAGGRUPPAMENTI 

02-09-2019 10.00/12.00 Sede centrale Collegio Docenti Tutti i docenti 

04-09-2019 09.00/11.00 Sede centrale Collegio docenti 

suddiviso in 

Dipartimenti: verifica 
CV e Protocollo di 

Valutazione 

Tutti i docenti suddivisi in 4 dipartimenti 

disciplinari 

04-09-2019 11.00-

12.00 

Sede centrale Avvio progettazione 

attività di accoglienza e 

UdA trasversali 

Tutti i docenti suddivisi per ordine di 

scuola e poi per classi parallele/docenti di 

strumento e musica 

04-09-2019 10.00-

12.00 

Ufficio del 

dirigente 

scolastico 

Predisposizione orario di 

servizio scuola 

secondaria 

Lorella D’Angeli/Federica Giovannelli 

 

06-09-2019 09.00-

10.00 

Ufficio del 

dirigente 

scolastico 

Assegnazioni provvisorie 

e indicazioni per stesura 

PEI e verbali GLHO 

Docenti per le attività di sostegno 

06-09-2019 09.00-

10.00 

Sedi di servizio 

assegnate 

Formazione sezioni 

miste scuola infanzia 

Docenti Scuola dell’Infanzia 

06-09-2019 09.00-

11.00 

Sedi di servizio 

assegnate 

Programmazione attività 

di avvio anno scolastico 

e progettazione attività 

classi aperte e continuità 

Tutti i docenti 

Docenti scuola infanzia al termine della 

formazione delle sezioni 

06-09-2019 11.00-
12.00 

Ufficio del 
dirigente 

scolastico 

Presentazione al DS della 
progettazione delle 

attività di accoglienza 

degli alunni delle prime 

classi di ogni ordine di 

scuola. 

Docenti referenti di plesso – ogni ordine 

09-09-2019 09.00-

11.00 

Sede centrale Riunione di continuità: 

verifica elenchi classi 

prime scuola secondaria I 

grado 

Docenti Primaria interessate (in uscita dal 

ciclo) e tutti i docenti della secondaria 

assegnatari di classi prime 

09-09-2019 09.00-

11.00 

Sedi di servizio Sistemazione aule - 

Programmazione attività 

di avvio anno scolastico 

e progettazione attività 
classi aperte, 

predispisizione UDA 

classi parallele 

Tutti i docenti non impegnati nella 

riunione di continuità coordinati dalle 

docenti referenti di plesso 

11-09-2019 09.00-

11.00 

Sede centrale 

 

Riunione di continuità: 

verifica elenchi classi 

prime scuole primarie. 

Docenti Scuola Infanzia e docenti scuola 

Primaria interessate 
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11-09-2019 09.00-

11.00 

Sedi di servizio 

assegnate 

 

Sistemazione aule - 

Programmazione attività 

di avvio anno scolastico 

e progettazione attività 
classi aperte, 

predispisizione UDA 

classi parallele 

Tutti i docenti non interessati alla 

continuità infanzia/primaria coordinati 

dalle docenti referenti di plesso 

12-09-2019 Inizio delle lezioni Tutti i docenti secondo orario 

comunicato/ Docenti impegnati nelle 

attività di accoglienza classi prime 

13-09-2019 17.30-

19.30 

Sede centrale Collegio dei Docenti Tutti i docenti 

 

 

Il Dirigente Scolastico 

Dr.ssa Paola GIAGNOLI 
(Documento firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs. n. 82/2005 

modificato e integrato dal D.Lgs. n. 235/2010, dal DPR 445/2000 

e norme collegate)  
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